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Curso de Graduacdo em Engenharia Quimica

Sua colinha das Normas Gerais da Graduacéo
(Resolucdo CONGRAD n° 46/2022) e algumas outras...



http://www.reitoria.ufu.br/Resolucoes/ataCONGRAD-2022-46.pdf
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E 0 QUE LKE
VINCULA A UFV!

E de responsabilidade do estudante
e deve ser feita a cada semestre
letivo, via Portal do Estudante, nos
prazos estabelecidos no Calendario
Académico (art. 85).

RENOVAGAO DE
MATRICULA

Tanto a matricula quanto a
solicita¢ao de ajuste.




Art. 87. Na renovacao e no ajuste de matricula, o
preenchimento das vagas para cada componente
curricular obrigatorio ofertado pelo curso

'R.’R.DADE DE obedecera a seguinte ordem de prioridade:
[ 4

| - estudante do turno, sem reprovacao e
trancamento, que cumpriu todos os

componentes curriculares anteriores ao periodo do
componente curricular solicitado;

Il - estudante do turno cuja integralizacao curricular podera ocorrer no mesmo periodo
letivo da renovacao de matricula; (provavel formando)
lll - estudante do turno que cumpriu todos os componentes curriculares
anteriores ao componente curricular solicitado;
IV - estudante do turno com maior quantidade de carga horaria de componentes
curriculares cumpridos dos periodos anteriores ao componente curricular solicitado;
V - estudante do turno que cumpriu todos os componentes curriculares até o periodo em
que esta e que solicita matricula em componente curricular de periodo posterior;

Critérios para estudantes de outros turnos nao serao apresentados, pois 4

nosso curso tem apenas um turno (intearal).




Obs. da Coord: e | O 7

1) A mais alta prioridade é para quem NUNCA
reprovou nem trancou a matéria ou o curso, além
de ja ter cumprido com TODAS as mateérias dos
periodos ideais anteriores.

2) Depois disso, a prioridade de matricula é dos
provaveis formandos.

3) CRA é apenas critério de desempate!

PRIORIDADE DE
MATRICULA

Art. 87. (cont.):
§ 1° O estudante de qualquer turno que foi reprovado por frequéncia no componente curricular
e nao se enquadrar nos incisos Il ou VI sera matriculado apos atendimento das demais
solicitacoes de matricula.

§ 2° Caso mais de um critério de priorizacao se aplique, sera considerado apenas o critério de
mais alto grau de priorizacao.

§ 3° Nos casos de auséncia ou empate na aplicacao de cada um destes critérios, a classificacao
sera feita com base na ordem decrescente do CRA, e, permanecendo o empate, dar-se-a
prioridade ao estudante com a maior carga horaria cursada com aprovacao. >



E possivel a matricula em até 2 (dois)
componentes de outros cursos por
semestre letivo, condicionado as vagas
disponiveis e autorizacao das
Coordenacoes (dos cursos de origem e
de destino), além de estar
matriculado(a) em disciplinas com total
de pelo menos 120 h na EQ (art. 92).

MATRICULA EM
DISC. DE OUTROS
CURSOS

Deve ser solicitada no prazo
estabelecido no Calendario
Académico (em geral no
periodo de solicitacao de
ajuste de matricula).

“A equivaléncia serd reconhecida se a soma cursada for
do que a soma de carga horaria dos componentes curriculares ndo cursados,




MATRICULA EM

DISC. OPTATIVA

SO pode ser feita apds a aprovacao -
em todos os componentes
curriculares do 1° ao 4° periodo do
curso (Projeto Pedagégico do Curso)


https://feq.ufu.br/graduacao/engenharia-quimica/projeto-pedagogico
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QUEBRA DE
PRE-REQUISITO

-

)

O pré-requisito € uma disciplina
que voce deve ter cursado com
aproveitamento (nota maior
que 60 e frequéncia de ao

B renos 75%) para poder se

matricular em outra disciplina

No momento atual, a quebra de pré-
requisito pode ocorrer em dois casos

(art. 89):

a) estudante, no ultimo semestre de
integralizagao curricular (a pessoa deve
estar matriculada em todos os
componentes que lhe faltam para
concluir o curso, com possibilidade de
excecao de Estagio Supervisionado); e

b) estudante que obteve rendimento de
50 até 59 pontos de nota e frequéncia
minima de 75% no componente
curricular de pré-requisito, somente
para o periodo letivo subsequente ao

rendimento minimo. o



PRE-REQUISITO

Como pedir?

processada no ajuste de matricula.

Basta solicitar a matricula em ambas as
disciplinas. A matricula na disciplina que
terd o pré-requisito quebrado s6 serd

Nos casos de quebra de pre-
requisitos, o componente
curricular devera ser cursado
como correquisito!

Ou seja, as duas disciplinas
devem ser cursadas no
mesmo semestre letivo!




Trancamento Geral: a pessoa nao
vai cursar disciplina no
semestre

Trancamento Parcial: é feito por
disciplinas, a pessoa nao vai
cursar uma disciplina especifica
Nno semestre

TRANCAMENTOS

Como?
Portal do Estudante, nos prazos
estabelecidos no Calendario

Académico (desnecessario y
perguntar sobre prazo Edh

& Coord...) {?ﬁil
o \\0

) )



https://www.portalestudante.ufu.br/

TRANCAMENTOS

O Trancamento Geral s6 pode ser
feito a partir do seu 3° semestre
NO Curso e por no maximo dois
semestres letivos. Mais do que
iISS0 SO0 com avutorizagao do
Colegiado.

Lembre-se de que & necessario
estar matriculado(a) em ao menos
2 (dois) componentes curriculares
por semestre (art. 111)

=11


https://feq.ufu.br/unidades/colegiado/colegiado-do-curso-engenharia-quimica

REG.“E Substituicdao da presenca por um
plano de atividades.

ESPECIAL DE
APRENDIZAGEM

Quem tem direito™

Segundo o art. 182, estudantes:
| - que possuam problema de saude, que nao implique limitacdo da capacidade de aprendizagem ou problema de
saude conforme Decreto-Lei n° 1.044/1969;
Il - gestantes, a partir do 8° més ou em situacdes decorrentes do estado de gravidez (Decreto n° 6.202/1975);
lll - que adotarem ou obtiverem guarda judicial de crianca ou adolescente por até 90 dias;
(((“j IV - participantes, como representantes oficiais do Brasil, dos Estados ou dos Municipios, em congressos cientificos
(Decreto n° 69.053/1971);
V - participantes de concursos ou competicdes artisticas ou esportivas, de ambito nacional ou internacional, desde
que registrados como competidores oficiais (Decreto n° 54.215/1964);
- VI - participantes de exercicios ou manobras (Lei n® 4.375/1964);
~ VIl - cujos pais, conjuges ou dependentes econdmicos forem acometidos de doenca que exija o acompanhamento
do estudante; e
VIIl - que, devido a preceitos religiosos cujo exercicio é garantido pela Lei n® 13.796/2019, ndao possam comparecer ﬁl
as atividades académicas, mediante solicitacao préevia, motivada e documentada.

12
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1 .. DETALHES (Art.184):

1) No caso de doencas, sO € concedido REAse o

REGIME
/) impedimento para frequentar as atividades
Es'sc.AL D{ académicas for superior a 10 (dez) dias.
2) NAO EXISTE REA PARA ESTAGIO OBRIGATORIO.

3) Para disciplinas praticas, o REA depende da
aprovacao do Colegiado do Curso.

Avaliacoes durante o REA (Art. 185):

ATenc;Eto ao pI’OZO!!! (Art.183) As atividades de avaliacao deverao ser desenvolvidas
durante o periodo de vigéncia fora do ambiente
academico, ou em ate 30 (trinta) dias apos o termino
do REA, dentro do ambiente académico.
Isso fica a critério do(a) professor(a)!

A solicitacao deve ser feita em ate 5
(cinco) dias uteis apods a data do
impedimento de comparecimento as
atividades académicas.

S




Conforme Projeto Pedagdgico //
do Curso (PPC), todos os

o AT'V!DADES estudantes precisam
realizar de
ACADE“'CAS Atividades Académicas
c0M 'LEM ENT ARES Complementares para

se formarem.

O que sao?

SO


https://feq.ufu.br/system/files/conteudo/projeto_pedagogico_final_apos_parecer_do_congrad-18-09-2015_com_alteracoes_2-final_site.pdf
https://feq.ufu.br/system/files/conteudo/projeto_pedagogico_final_apos_parecer_do_congrad-18-09-2015_com_alteracoes_2-final_site.pdf

¢

ATIVIDADES
ACADEMICAS
COMPLEMENTARES

=) >

- “ARcy
Cada categoria tem um limite SRl
maximo de horas a serem :l:";;‘
contabilizadas para aquele tipo =it
de atividade. RRREENE

Consulte as Tabelas 9a, 9b, 9¢c e 9d do PPC
para mais informacgaoes.



https://feq.ufu.br/system/files/conteudo/projeto_pedagogico_final_apos_parecer_do_congrad-18-09-2015_com_alteracoes_2-final_site.pdf
https://petequfu.com.br/
https://daequfu.com.br/
https://aicheufu.wixsite.com/uberlandia
http://consulteq.com.br/
https://swe.org/membership/global-programs/affiliates/
https://teamepta.com/
https://www.femec.ufu.br/unidades/equipe-de-competicao/equipe-baja-sae
https://sites.google.com/view/tucanoaerodesign/p%C3%A1gina-inicial
https://ufuracingblog.wordpress.com/
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ATENGAO!!

: PERDA DE
!

VAGA



I

Art. 163. O estudante perdera o direito a vaga
na UFU quando ocorrer:
| — abandono de curso;
Il - desisténcia;

lll - desligamento; ou

IV — jubilamento.




I

Abandono de curso: quando o(a) estudante ndo
renova a matricula.

Desisténcia: a pedido do(a) estudante ou quando
0 pessoa hao comparece a do menos 75% das
avlas nos 10 (dez) primeiros dias do periodo letivo

do sev ingresso no curso.

Desligamento: acontece como consequéncia de
Processo Administrativo Disciplinar (PAD), em
decorréncia da execucao de atos improprios
pelo(a) estudante, previstos no Estatuto ou no
Regimento Geral da UFU.




S
JUBILAMENTO

Existem dois tipos: por tempo ou por Rendimento
Insuficiente.

Por tempo: quando a pessoa demora mais de 15
semestres letivos para concluir o curso. E possivel

tentar evitar esse tipo de jubilamento solicitando
uma Dilacdo de Prazo (descrito logo mais).

19



JUBILAMENTO

Rendimento Insuficiente (art.167):

| - ndo obtiver aprovacao em pelo menos SO0% do nimero de
componentes curriculares necessarios para a integralizagao
curricular, quando decorridos 70% do tfempo maximo para a

integralizacdo (15 semestres letivos aqui);

Il - ndo obtiver aprovacdo em nenhum componente
curricular em que estiver matriculado em 3 semestres
consecutivos ou nao;

Il - for reprovado em um mesmo componente curricular por
4 vezes, consecutivas ou nao;

IV - obtiver resultado final sem aproveitamento por 4 vezes,
consecutivas ou ndo em um mesmo componente curricular
para os quais nao sejam atribuidas notas; e

V - obtiver CRA inferior a 30 em 3 semestres letivos
consecutivos ou nao.




PERDA DE VAGA

Existe um setor especifico da Diretoria de Administracao
e Controle Académico (DIRAC) que faz semestralmente
um levantamento dos alunos em situagao de perda de
vaga por abandono de curso ou jubilamento.

Faca DE TUDO para evitar essas situacoes, mas caso isso
ocorrq, lembre-se: vivemos em um Estado Democratico

de Direito! Ou seja, lhe serd garantido o direito ao
contraditorio e a ampla defesa.

Assim, vocé poderd apresentar a sua defesa com
justificativas devidamente comprovadas para a situagao
que o(a) levou a perda de vaga. Ela serd analisada pela
Coordenacado e/ou Colegiado do Curso e/ou Conselhos.




Comecei meu 15° semestre (para ingressantes
regulares: no curso da EQ; para pessoas que
vieram de transferéncia: do total dos cursos),
Mas Nao Vou conseguir pegar todas as
matérias que faltam nesse semestre!

E agora?!

DILAGAO DE
'“20 Logo no inicio do seu 15° semestre

letivo do curso, vocé devera solicitar a
Dilacao de Prazo (Art. 174).

(se vocé ja estiver matriculado(a) em todas as
disciplinas que Ihe faltam e reprovar em uma
delas, pode pedir dilagédo fora desse prazo)

A Dilacao de Prazo € uma prorrogacao do tempo
maximo estipulado no Projeto Pedagdgico do
Curso para integralizacao curricular




Lembre-se de que é necessério estar matriculado(a)

em ao menos 2 (dois) componentes curriculares por o . - . .
semestre (art. 111). Quem tem direito garantido a primeira

Dilagdo? (Art.175)

1) Quem tem pelo menos 80% da carga horaria
total do curso concluida; ou

N
D'u A‘ ’E 2) Se faltar cumprir apenas o Estagio Obrigatoério
e/ou Trabalho de Conclusao de Curso.
'RAZ‘ Fora desses casos, o(a) estudante devera justificar

0 atraso na conclusao do curso, anexando
documentos que comprovem os motivos
relatados (problemas de saude, motivo de for¢a
maior ou caso fortuito), e sua solicitacdo sera
analisada pelo Colegiado do Curso (art. 176).

n Onde solicitar?
@_@ Portal do Estudante

-' (0 seu melhor amigo)

23



https://www.portalestudante.ufu.br/

Lei n°® 11.788, de 25 de setembro de 2008.

Resolucao CONGRAD n° 93/2023

site da

FEQUL.

ESTAGIO NAO CONFIGURA VINCULO EMPREGATICIO. INCLUSIVE VOCE PODE
PERMANECER POR NO MAXIMO 2 (DOIS) ANOS EM UMA MESMA EMPRESA.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2008/lei/l11788.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2008/lei/l11788.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2008/lei/l11788.htm
https://www.prograd.ufu.br/legislacoes/resolucao-congrad-no-93-de-06022023-normas-gerais-de-estagio-do-ensino-de-graduacao-da
https://www.feq.ufu.br/servicos/estagio-supervisionado
https://www.feq.ufu.br/servicos/estagio-supervisionado

aquele que € componente curricular, que

gera matricula e pode ser realizado apds integralizadas
2.100 h de curso.

estdgio extracurricular, que hao gera ——
matricula e pode ser realizado apds cumpridas todas as — T

disciplinas do 1° e 2° periodos. n




D
WY

O inicio do estagio se da pela celebracao de um

entre a UFU,a empresaemque

ird estagiar e voce.

Da parte da UFU, vocé precisard de um professor(a) orientador(a)
que ird acompanhar o desenvolvimento do trabalho.

J& a empresa, esta deverd indicar quem serd a pessoa que ird Ihe
supervisionar nas atividades didrias.

2.100 h

.
i p
by —

2607



Estagio 40h sé6 pode ser feito na modalidade OBRIGATORIO e desde que
cumpridos todos os componentes curriculares do curso, com excecao
possivel somente ao TCC.

o
| ESTAGIO via Quin
estagio na area de Engenharia Quimica.

relatdrio de atividades

prorrogado
UM TERMO
ADITIVO DE ESTAGIO (TAD) DEVE SER ASSINADO,
NO MAXIMO ATE O ULTIMO DIA DA VIGENCIA
INICIAL DO TCE.




ESTAGIO

O estdgio ndo obrigatdrio também precisa de um

devidamente assinado, para que vocé possa
comecar a estagiar. Portanto, também necessita
de um(a)

o estagio
sO pode ser exercido apos o(a)
aluno(a) ter concluido com aprovacao
todas as disciplinas do 1° e 2° periodos
do curso.




Projeto Pedagoégico do
@ Curso (PPC) Normas Gerais de Estagio

ESTA'G.G da UFU Normas Complementares de

Estagio do Curso

Apos cumpridas as 300 h,com o
,0 documento de
eo
por seu
supervisor, o pedido deve ser realizado via
Portal do Estudante.



https://feq.ufu.br/graduacao/engenharia-quimica/projeto-pedagogico
https://feq.ufu.br/graduacao/engenharia-quimica/projeto-pedagogico
http://www.prograd.ufu.br/estagio
http://www.prograd.ufu.br/estagio
https://feq.ufu.br/servicos/estagio-supervisionado
https://feq.ufu.br/servicos/estagio-supervisionado
https://www.portalestudante.ufu.br/

ESTAGIO

=l IS

Casoo aprove a
convalidagao, deve-se procurar
um que
deverd aprovar um das
atividades desenvolvidas no periodo. Alem do
relatorio, € necessaria uma

preenchida e assinada pelo seu supervisor do
trabalho.

-

coordestageq@feq.ufu.br

profa. Thamayne




E um momento de sistematizacdo dos conhecimentos e
explicitagcao da aprendizagem, ambas necessarias para a
integralizacao do curso, e tem como produtos finais uma
monografia e sua apresenta¢ao a uma banca de

professores até o Ultimo dia letivo do semestre
(mas a banca precisa receber o texto 15 dias antes!)

TRA' AL"‘ ’E E regido por Normas Complementares do

Curso (um pouco desatualizadas, mas

CONCLUSAO DE [ cricvoones
\\@ 7N @/ﬂf

CURSO

“O trabalho deverad ser desenvolvido por um estudante com
a orientacao de um professor pertencente ao quadro de
docentes da Faculdade de Engenharia Quimica.”



https://feq.ufu.br/system/files/conteudo/normastcc.pdf
https://feq.ufu.br/system/files/conteudo/normastcc.pdf

Deve-se escolher um tema, dentro da drea de
\ atuacdo da Engenharia Quimica, e um(a)
orofessor(a) orientador(a).

A matricula e realizada através de um
formulario especifico, disponibilizado pela

Tu. AL“’ ’E Coordenagdo do Curso, e enviado por e-

mail para coordgeq@feq.ufu.br no prazo

N
belecido pela Coord do (
c‘NcL" sA’ DE ﬁ?g mepfc;: Ljisuﬁgoagagzrmetlcrggg hsée tr;; Ff))';:lerc:
CURSO

a matricula).

A MATRICULA EM TCC NAO o
Atualmente ndo hé DEVE SER REALIZADA PELO(A)
pre-requisiio poll ALUNO(A) NO PORTAL DO
matricula em TCC
ESTUDANTE!




(apos finalizar as disciplinas, nao é preciso se matricular em nadal) (GEQQJ '

03>

Existem 3 (trés) tipos de

ea
colacao comum/geral do curso,

cgu&xﬁ DE realizada
G“" cerimoOnia na presenca das
autoridades da Universidade

\» (Reitor(a), Vice-Reitor(a), Proé-
Reitores(as), Coordenadores(as) de

“v’j@ j Curso). A

- na festividade é
T para a
‘ l‘ ‘ obtencao do diploma. -

E feita uma

S
—




SO

03>

Existem 3 (trés) tipos de

&
também

\
\
) !
» é realizada em datas estabelecidas no

o
COu A‘ ’E Calendario Académico. Geralmente ha
mais de uma data por semestre e

ocorre apos a colacao de grau
unificada. Na Nao ha

/ceriménia da Universidade e,

portanto,

o [
S

(mas voceé pode
participar da proxima cerimonia
oficial, junto com os demais
formandos) 34




COLAGAO DE

Existem 3 (trés) tipos de

realizada

E necessario comprovar a

para a formatura, apresentando
documentos que comprovem a

Nesse caso, também nao ha
cerimonia da Universidade e, apos
resolvidas as pendéncias, a ata da
colacao é disponibilizada em ate 15 dias
(aqui também e facultado participar da35
proxima cerimonia oficial)



COLAGAO DE
GRAU

N

No o(a) estudante deve
confirmar sva participagao na colacao do
semestre em questao, mesmo que aindo
ndo tenha cumprido com todas as
disciplinas, pois a confirmagao diz respeito @

Na ,a Coordenacao do
Curso junto com o Setor de Assuntos
Educacionais (SEAED) fazem o controle
regular dos provaveis formandos.
Verificamos todas as pendencias
académicas e documentais e notificamos
os estudantes que estdo em situagao
irregular,

(sempre consultamos os estudantes por e-
mail no momento oportuno).

36



Se por algum motivo vocé ndo conseguir
participar da colagao de grav unificada, vocé
poderd pedir a , NOS Prazos
estabelecidos pela Divisao de Assuntos
Educacionais (DIAED) e sempre divulgados
pela Coordenacgao do Curso.

Tanto na

Se voce ja tiver concluido o curso e estiver
apenas esperando uma data de colacao de grau
para se formar, caso voceé receba uma proposta
de emprego que necessite do diploma ou
consiga ingressar em um programa de pos-
graduacao, vocé podera pedir a

fora do calendario. N

,hd apenas
a assinatura da ata de colagao
de grav, inicialmente sem
cerimonias, e

Portal do Estudante

37


https://www.portalestudante.ufu.br/

Espero que essa cartilha tenha Ihe ajudado a
conseguir as orientagoes de que precisava
durante o curso. Mas caso ainda tenham
ficado dUvidas, vocé pode procurar pelo
Edmilson, secretario do curso.



Ou por mim, Yanne, atual Coordenadora do
Curso.

M Espero que a sua graduacgao seja tranquila
e desejo sucesso nessa etapa!

E-mails para se lembrar:
coordgeq@feq.ufu.br
secgeq@feq.ufu.br

coordestageq@feq.ufu.br Gestao 2023-2025




