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RESOLUCAO CONFEQUI N2 21, DE 18 DE DEZEMBRO DE 2025

Aprova as Normas Complementares
de Estdgio do Curso de Graduacao
em Engenharia Quimica da
Universidade Federal de Uberlandia,
e da outras providéncias.

O CONSELHO DA FACULDADE DE ENGENHARIA QUIMICA, no uso

das atribuicées que lhe foram conferidas pelo Regimento Interno da Faculdade de
Engenharia Quimica, e com base na 122 reuniao ordindria realizada aos 18 dias do
més de dezembro do ano de 2025, tendo em vista a aprovacao do Parecer n?
63/2025/CONFEQUI/FEQUI (SEIl n© 6944582) de um de seus membros, nos autos do
Processo n? 23117.033150/2025-54,

RESOLVE:

Art. 19 Aprovar as Normas Complementares de Estdgio do Curso de
Graduacdao em Engenharia Quimica da Universidade Federal de Uberlandia, cujo
inteiro teor segue no Anexo | desta Resolugao.

Art. 22 Revogar as disposicOes em contrario, observando, no entanto, a
continuidade dos estagios iniciados até a data de publicacdo destas normas.

Art. 32 Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacao no
Boletim de Servico Eletronico.

Uberlandia, 18 de dezembro de 2025.

LUIZ GUSTAVO MARTINS VIEIRA
Presidente

: Ei' Documento assinado eletronicamente por Luiz Gustavo Martins Vieira,
et L‘ily Presidente, em 18/12/2025, as 22:23, conforme horario oficial de Brasilia, com

assinatura

eletrénica fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.



https://www.sei.ufu.br/sei/modulos/pesquisa/md_pesq_documento_consulta_externa.php?9LibXMqGnN7gSpLFOOgUQFziRouBJ5VnVL5b7-UrE5TxahHmGLAfHxTGIuXOg44lLeU6K3s1-4GxXgyOhz2KZCTnEAmlGQqPrQH2dOg2RTuWBnbk7tKJ6UZH4etX7pbt
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
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e acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo
= verificador 6953989 e o cédigo CRC 96861141.

ANEXO |

"NORMAS COMPLEMENTARES DE ESTAGIO DO CURSO DE GRADUACAO
EM ENGENHARIA QUIMICA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE
UBERLANDIA"

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Estagio é o ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no
ambiente de trabalho, que visa a preparacao para o trabalho produtivo de
estudantes que estejam regulamente matriculados nos cursos de educacao superior
ou de educacao profissional, cujo objetivo principal é aproximar os estudantes da
realidade profissional, com vistas ao aperfeicoamento técnico, cientifico e
pedagdgico de sua formacao académica, bem como propiciar a aprendizagem
significativa e critica da cultura do campo profissional, de modo a preparar o
estudante para o exercicio da profissao e da cidadania.

Art. 29 O estagio pode ser realizado nos formatos obrigatério ou nao
obrigatorio, conforme o estabelecido nas Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso
e no Projeto Pedagdgico do Curso.

§ 192 O estagio obrigatério é atividade que integraliza a estrutura
curricular do Curso, como componente obrigatério, sendo requisito para sua
conclusao.

§ 29 O estagio nao obrigatério é aquele desenvolvido como atividade
opcional e podera, desde que previsto no Projeto Pedagdgico do Curso e conforme o
disposto nas Normas Complementares de Estagio do Curso:

| - ser utilizado para integralizar a carga horaria do componente
curricular Atividades Académicas Complementares; e

Il - ser utilizado para integralizar, dependendo das normas pertinentes, a
carga horaria do componente curricular relativo ao estagio obrigatério.

§ 32 E vedado o exercicio de atividade sob a denominacio “estagio” que
nao tenha afinidade, de ordem pratica e didatica, com a area de formacao do
estudante.

Art. 32 O estudante que tenha vinculo empregaticio ou desenvolva
atividades de outras naturezas, em area correlata a de formacao do Curso, podera
solicitar ao Colegiado do Curso a convalidagcao das respectivas atividades como
carga horaria do componente curricular Estagio Obrigatério, desde que previsto nas
Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso e no Projeto Pedagdgico do Curso, nos
termos das Normas Complementares de Estagio do Curso.

§ 12 Para o caso previsto nocaput deste artigo, é necessario que a


https://www.sei.ufu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

atividade profissional seja supervisionada, possua carga horaria minima de acordo
com o Projeto Pedagégico do Curso, apresente Plano de Atividades em area
correlata a Engenharia Quimica e seja desenvolvida durante o periodo de
integralizagao do curso.

§ 29 O estudante deverd enviar via Portal do Estudante o contrato de
trabalho e plano de atividades devidamente assinados por todas as partes
envolvidas, solicitando que a atividade seja convalidada como estagio. Caberd ao
Colegiado de Curso a decisao final sobre a convalidacao.

§ 32 Poderao ser convalidadas as seguintes atividades:

| - Iniciacao Cientifica registrada na PROPP, em érgaos de fomento ou no
Conselho da Faculdade de Engenharia Quimica, com certificado de conclusao e total
de horas realizadas na atividade;

§ 42 Ainda para o caso previsto nocaput deste artigo, é exigido que a
atividade a ser convalidada como Estagio Obrigatério ndao seja defendida
(convalidada) como outro componente académico, tal como Trabalho de Conclusdo
de Curso ou outro equivalente, nem mesmo como Atividade Académica
Complementar.

Art. 42 Para a formalizacao e inicio da atividade de Estagio Obrigatorio,
deve-se observar o seguinte:

Paragrafo Unico. Conforme o Projeto Pedagodgico do Curso de Graduacao
em Engenharia Quimica, o Estagio Obrigatério € um componente curricular com
carga hordaria minima de 300 horas com as seguintes especificidades:

| - o Estagio Obrigatério somente podera ser realizado em locais que
tenham condicOes de proporcionar experiéncia pratica na linha de formacao.

Il - para a realizacao do Estagio Obrigatério, como pré-requisito minimo,
o discente deve ter integralizado 2100 horas do curso.

lll - o aluno s6 podera iniciar um novo estagio caso tenha atendido todos
0s requisitos para conclusao dos estagios anteriores.

Art. 52 Para a formalizacdao e inicio da atividade de Estadgio Nao
Obrigatorio, deve-se observar o seguinte:

| - para a realizacao do Estagio Nao Obrigatério, como pré-requisito
minimo, o discente deve ter cursado com aproveitamento:

a) 1100 horas de componentes curriculares;
b) todos os componentes curriculares dos 19, 22 e 32 periodos do curso;

c) o aluno s6 podera iniciar um novo estagio caso tenha atendido todos
0s requisitos para conclusao dos estagios anteriores.

§ 19 O discente poderd validar sua carga hordria de estagio
extracurricular como Atividade Académica Complementar até o limite de 80 horas
para o total de atividades deste tipo.

§ 22 Os estudantes poderao realizar estagios dentro na universidade ou
dentro de outras instituicdbes de ensino desde que cumpram o0s requisitos
estabelecidos nas normas gerais de estagio da UFU.

CAPITULO II



DA ORGANIZACAO

Art. 62 Cada Unidade Académica instituirda ao menos uma Coordenacao
de Estagio a fim de atender aos estudantes de seus Cursos de Graduacdao, no que se
refere ao estagio, bem como de organizar a distribuicao da orientacdao de estagio
entre os seus professores.

§ 12 Uma Coordenacao de Estagio podera atender a mais de um Curso
de Graduacao da mesma Unidade.

§ 29 Caberd ao Coordenador de Estagio ou, na sua auséncia, ao
Coordenador do Curso, estabelecer a interlocucao entre o Curso e o Setor de Estagio
- SESTA da Universidade Federal de Uberlandia - UFU, quando necessario.

Art. 72 O SESTA, da Diretoria de Ensino - DIREN, da Pré-Reitoria de
Graduacdo - PROGRAD, é o 6rgao administrativo responsavel pela anadlise e
formalizacao da documentacdo de estagio dos estudantes de graduacao da UFU.

Art. 82 Para cada estagiario deve haver um professor orientador,
indicado pela Coordenacao de Estagio, e um supervisor indicado pela parte
concedente, seja o estagio obrigatdrio ou nao obrigatério.

Paragrafo Unico. Se necessario, a orientacao e a supervisao do estagiario
podem ser exercidas pela mesma pessoa, sendo docente da Instituicao, caso o
estagio ocorra na prépria Universidade.

CAPITULO Il
DA FORMALIZACAO

Art. 92. A matricula no componente curricular de estagio supervisionado
é requisito indispensavel para a realizacao de estdgio obrigatério previsto na
estrutura curricular do Curso.

§ 12 A matricula na disciplina de Estagio Supervisionado podera ser feita
somente para estdgios na modalidade obrigatdrios.

§ 22 Os periodos de estagios realizados antes da efetivacdao da matricula
junto a Coordenacao de Curso ndo tém validade como Estagio Obrigatoério.

§ 32 Os estudantes poderao se matricular na disciplina de Estagio
Supervisionado somente enquanto durar a vigéncia do Termo de Compromisso de
Estagio na modalidade obrigatério em uma mesma parte concedente, a excecao de
estdgios obrigatérios que tenham vigéncia menor do que a carga horaria minima
prevista para o componente curricular.

§ 42 O discente tera até 15 dias apdés a data de inicio do estagio
obrigatério para solicitar sua matricula no componente FEQUI31034 - Estagio
Supervisionado.

§ 52 O discente ja matriculado no componente curricular de estagio
supervisionado terd que solicitar a renovacao da matricula na disciplina a cada
semestre letivo, no periodo de matricula ou ajuste de matricula previsto no
calendario académico vigente, quando a duracao do estagio for superior a um
semestre letivo.

§ 69 Para ter direito a renovacao de matricula no componente curricular
FEQUI31034 - Estagio Obrigatdrio, além do exposto, o discente devera apresentar



um relatério parcial das atividades desenvolvidas no semestre anterior até o ultimo
dia letivo do semestre, bem como o Termo de Compromisso de Estdgio ou o Termo
Aditivo devidamente assinado e compreendendo o periodo letivo em questao.

Art. 10. Para a formalizacdo do estdgio, haverd um Termo de
Compromisso de Estagio - TCE, que incluira ou tera como anexo o Plano de
Atividades - PA e que devera ser celebrado antes do inicio das atividades desse
estagio.

§ 12 O TCE deverd conter, ao menos:
| - identificacdo da concedente do estagio;

Il - data de inicio e término das atividades do estudante junto a parte
concedente;

lll - carga horaria semanal a ser cumprida;

IV - nome do profissional designado pela concedente como supervisor do
estdgio; e

V - nome do docente da UFU designado como orientador do estagio.

§ 22 O PA sera firmado pelo estudante, pelo supervisor de estagio na
parte concedente e pelo Coordenador de Estagio do Curso ao qual se vincula o
estudante ou pelo professor orientador por ele indicado, antes do encaminhamento
do TCE, tornando-se obrigatdria a assinatura do professor orientador do estagio no
caso do(a) Coordenador(a) de Estagio vinculado ao Curso ser um servidor técnico-
administrativo.

§ 32 O TCE sera firmado pelo representante legal da parte concedente,
pelo estudante e pela Universidade, por meio do SESTA.

§ 42 No caso de TCE com PA integrado, o campo de assinaturas deve
contemplar todas as partes necessarias para ambos os documentos.

§ 52 Quando a formalizacao do estagio envolver agéncias de integracao
parceiras das instituicoes concedentes de estagio, o representante da agéncia
também deve assinar, como parte, o TCE.

§ 62 Caso seja utilizado modelo de TCE fornecido por agéncias de
integracao ou concedentes de estagio, esse deve conter as mesmas informacdes
dos modelos desenvolvidos pelo SESTA.

§ 72 A documentacao deve ser enviada para assinatura do SESTA da
Universidade, com as assinaturas de todas as outras partes envolvidas, antes do
inicio da atividade de estagio, nao havendo a possibilidade de assinatura com data
retroativa.

§ 82 Para qualquer requerimento, o SESTA terd prazo de 5 (cinco) dias
Uteis para analise e devolucao de parecer.

§ 92 Quando houver devolutiva de requerimento, por parte do SESTA,
com qualquer solicitacdo de ajuste, o requerente tera prazo de 5 (cinco) dias Uteis
para reenvio do documento com as correcdes necessarias.

§ 10. As assinaturas sao realizadas por meio digital, salvo
excepcionalissima necessidade de assinatura em documento fisico, o qual devera
ser digitalizado e enviado pela concedente ou pelo estudante ao SESTA para
arquivamento.

§ 11. Os campos de assinatura devem indicar a funcao do servidor
responsavel por assinar, como Coordenador de Estagio, Coordenador do Curso ou



professor orientador, e nao os dados da pessoa fisica que, momentaneamente,
ocupe a referida funcao.

Art. 11. Todo TCE deve ter indicacao da contratacao de seguro contra
acidentes pessoais em favor do estagiario.

Art. 12. Quando houver prorrogacao da vigéncia do TCE, alteracdo das
atividades propostas, da carga horaria semanal, do supervisor de estdgio, do
professor orientador ou qualquer outra alteracao, deverd ser celebrado um Termo
Aditivo - TAD ao TCE antes que comecem a vigorar as alteracdes previstas.

Pardgrafo Unico. O Termo Aditivo - TAD sé poderd ser assinado se o
estudante estiver regular com as obrigacdes relativas ao estagio.

Art. 13. E requisito obrigatério a confeccdo de relatério de atividades,
digital ou impresso, por parte do estagiario, a cada semestre letivo.

§ 12 O relatério de atividades Parcial deve ser entregue conforme modelo
disponivel no sitio eletrénico da FEQUI.

§ 22 Os relatérios de atividades devem ser datados e assinados pelo
estudante, pelo supervisor de estagio da concedente e pelo professor orientador da
Instituicao de ensino ou pelo Coordenador de Estagio do Curso.

§ 32 O relatério de atividades devera ser armazenado pela Coordenacao
de Estagio do Curso por periodo nao inferior a 3 (trés) anos.

Art. 14. O estagio obrigatério é considerado concluido depois do
atendimento aos seguintes requisitos:

| - cumprimento da carga hordria minima definida no Projeto Pedagdgico
do Curso de Graduacao em Engenharia Quimica.

Il - apresentacao de relatério de atividades por parte do estagiario, a
cada semestre letivo (o modelo de relatério parcial e o modelo de relatério final
encontra-se disponivel no sitio eletronico da FEQUI).

lll - aprovacao do relatério final de estagio pelo orientador académico
juntamente com a ficha de avaliacao e o certificado de horas estagiadas emitida
pela parte concedente, com envio da documentacao a Coordenacao de Estagio em
até 30 (trinta) dias apds o término do estagio. Cabe ao professor orientador o envio
dos documentos a unidade SEIl da Coordenacao do Curso (COCEQ), em conformidade
com instrucdes disponiveis no sitio eletronico da FEQUI.

IV - assinatura da ficha de conclusdao de estagio pelas Coordenacdes de
Curso e de Estagio, lancamento do conceito do componente curricular e inclusao das
informacodes de conclusao de estagio no Sistema de Gestao (SG).

Art. 15. O estagio nao obrigatério é considerado concluido depois do
atendimento aos seguintes requisitos:

| - apresentacao de relatério de atividades por parte do estagiario, a
cada semestre letivo (o modelo de relatério parcial e o modelo de relatério final
encontra-se disponivel no sitio eletronico da FEQUI); e

Il - aprovacao do relatério final de estdgio pelo orientador académico,



juntamente com o certificado de horas estagiadas emitida pela parte concedente,
com envio da documentacao a Coordenacao de Estagio em até 30 (trinta) dias apds
o término do estagio Cabe ao professor orientador o envio dos documentos a
unidade SEI da Coordenacao do Curso (COCEQ), em conformidade com instrucdes
disponiveis no sitio eletrénico da FEQUI.

Pardgrafo Unico. Na hipdétese do ndo cumprimento do disposto neste
artigo, nao sera possivel a contabilizacdo do estagio nao obrigatério como Atividade
Académica Complementar.

Art. 16. Caberd as partes concedentes emitir, na ocasiao do
desligamento do estagidrio, um termo de desligamento do estagio, um certificado
com o total de horas realizadas ao longo do cumprimento do TCE e a ficha de
avaliacdo de desempenho com indicacao do periodo e da avaliacao de desempenho

Art. 17. E permitido a UFU celebrar, com entes publicos e privados,
convénios de concessao de estagio.

§ 19 A identificacao de potenciais parcerias para concessao de estagio é
de responsabilidade das Coordenacdes de Estagio de cada Curso, que deverao,
sempre que pertinente, apresentar a demanda de formalizacao dessa parceria junto
ao SESTA da UFU.

§ 22 Os convénios de concessao de estagio serao celebrados pela
PROGRAD.

Art. 18. A documentacao do fluxo de estagios na UFU acontecera em um
Sistema de Controle de Solicitacbes de Estagio, integrado ao Sistema de Controle
Académico, mantido pelo Centro de Tecnologia da Informacao e Comunicacao -
CTIC/UFU, que permita:

| - ao estudante propor o estagio;

Il - as Coordenacbes de Estagio, aos professores orientadores e ao
SESTA aprovarem as solicitacdes apresentadas;

Il - a todos os envolvidos assinarem eletronicamente os documentos
gerados, bem como acompanharem o andamento e a situacao da documentacao de
seu interesse;

IV - as Unidades Académicas e Administrativas a emissao de relatdrios
gerenciais e estatisticos;

V - a tramitacao da solicitacao de formalizacao de parcerias para
concessao de estagio; e

VI - a emissao de certificado de estagio para o estudante, quando esse
for desenvolvido no ambito da UFU.

Paragrafo uUnico. Os documentos impressos ou tramitados por meio de
outras plataformas deverao ser substituidos pela versao eletrbnica do Sistema
referido no caput do artigo quando da sua implementacao na Universidade.

TiTULO Il
DAS ATRIBUICOES E RESPONSABILIDADES



CAPITULO |
DA INSTITUICAO CONCEDENTE E DO SUPERVISOR DO ESTAGIO

Art. 19. A parte concedente devera:

| - realizar o planejamento das atividades de estagio em conjunto com o
estagiario, com o professor orientador ou com a Coordenacao de Estagio do Curso
da UFU;

Il - indicar funciondrio de seu quadro de pessoal, com formacgao ou
experiéncia profissional na drea de conhecimento do Curso do estudante, como
supervisor de estagio, sendo que esse funciondrio ndo poderd supervisionar mais do
gue 10 (dez) estagiarios simultaneamente;

Il - ofertar instalacdes que tenham condicdes de proporcionar ao
estagiario atividades de aprendizagem social, profissional e cultural;

IV - aceitar as condicbes estabelecidas para orientacao,
acompanhamento e avaliacao do estagio por parte da UFU;

V - conhecer e acatar as Normas Gerais de Estagio do Ensino de
Graduacao da Universidade e as Normas Complementares de Estagio do Curso que
disciplinam o estagio dos estudantes de graduacao da UFU;

VI - manter canal de comunicacao de facil acesso para que as nao
conformidades sejam comunicadas e prontamente dirimidas em nome da celeridade
do procedimento; e

VIl - contratar seguro contra acidentes pessoais para o estagiario.

Paragrafo Unico. No caso de estagio obrigatério, a responsabilidade pela
contratacao do seguro de que trata o inciso VIl do caput deste artigo podera,
alternativamente, ser assumida pela UFU.

Art. 20. Constituem atribuicoes do supervisor do estagio na parte
concedente:

| - auxiliar o estudante na elaboracao do PA e acompanhar sua
execucao;

Il - oferecer condicbes e meios necessarios para a realizacdao das
atividades do estagiario;

lll - manter contato com a Coordenacao de Estagio do Curso e com o
professor orientador de estagio;

IV - oferecer ao estudante a oportunidade de vivenciar situacdes de
aprendizagem que permitam uma visao real da profissao;

V - incluir, em todo relatério elaborado pelo estudante, a avaliacdao de
seu desempenho na execucao das atividades de estagio;

VI - garantir que nao haja sobreposicao do horario das atividades do
estdgio com as atividades académicas a cada novo periodo letivo do estagiario; e

VIl - observar e atender a legislacao e aos regulamentos da Universidade
relativos a estagios.



CAPITULO I
DO COLEGIADO, DO CONSELHO DA UNIDADE E DA COORDENACAO DE CURSO

Art. 21. Alteracdes nas Normas Complementares de Estagio do Curso
serdo propostas pelo Colegiado, aprovadas pelo Conselho da Unidade Académica e
publicadas na pagina eletronica institucional.

Art. 22. Caberd a cada Colegiado de Curso acompanhar a atuacao da
Coordenacao de Estagio do Curso.

Art. 23. Caberd a Coordenacao de Curso, em conjunto com a
Coordenacao de Estdgio, assegurar que o estudante, ao realizar o estégio
obrigatério, esteja matriculado no respectivo componente curricular.

§ 12 O estdgio obrigatério atenderd o que determina o Projeto
Pedagdgico do Curso e seu término nao estara, necessariamente, vinculado ao
término do periodo letivo.

§ 22 O estudante deve solicitar a renovacao de sua matricula nesse
componente curricular a cada semestre para estagios obrigatérios com duracao
superior ao periodo letivo determinado pelo Calendario Académico.

§ 32 Estagios obrigatdrios nao finalizados dentro do periodo letivo devem
ter o componente curricular encerrado com o conceito “Sem aproveitamento”.

CAPITULO 1II
DA COORDENACAO DE ESTAGIO

Art. 24. A Direcdo da Unidade Académica nomeara o servidor
responsavel, docente ou técnico-administrativo de nivel superior (Nivel E), por cada
Coordenacao de Estagio responsavel pelos seus Cursos de Graduacao, indicado
pelo(s) respectivo(s) Colegiado(s) de Curso e aprovado pelo Conselho da Unidade
Académica.

§ 12 Compete ao Colegiado do Curso definir os critérios de escolha do
Coordenador de Estéagio.

§ 22 A Unidade Académica deve alocar carga horaria especifica ao(s)
Coordenador(es) de Estdgio a ela vinculado(s), em seus planos de trabalho.

§ 32 O nome, o contato e a Portaria de Nomeacao do Coordenador de
Estagio devem ser publicados na pdagina institucional do Curso.

Art. 25. Caberd a Coordenacao de Estagio a gestao administrativa e
pedagdgica do estagio dos estudantes dos Cursos de Graduacao vinculados a ela,
por meio das seguintes atribuicdes:

| - inteirar-se sobre as legislacbes e normas vigentes sobre o estagio de
estudantes; e



Il - orientar, previamente ao inicio do estagio, o estudante quanto:

a) a documentacao necessaria para a formalizacao do estagio junto ao
SESTA;

b) as leis, aos decretos, as instru¢cdes normativas e as normas de estagio
da Universidade e do Curso de Graduacao;

c) as obrigacdes da parte concedente;

d) aos seus direitos e deveres junto a parte concedente e junto a
Universidade; e

e) a ética profissional;

lll - indicar o professor que orientard o estagio do estudante quando este
nao tiver sido designado para tal no processo de distribuicdo de encargos didaticos;

IV - analisar e aprovar o PA, procedendo a seu deferimento e assinatura
antes do inicio das atividades de estdgio ou, alternativamente, delegar essa
atribuicao ao professor orientador do estagio;

V - acompanhar a tramitacao da documentacao dos processos de
estagios dos estudantes do Curso;

VI - convocar os estudantes e/ou professores orientadores, sempre que
houver necessidade, a fim de esclarecer ou solucionar problemas pertinentes ao
estagio;

VIl - organizar e manter atualizado, permanentemente, o registro das
atividades de estagio referentes ao seu Curso;

VIII - apresentar potenciais parcerias para concessao de estagio e
formalizacao junto ao SESTA da UFU;

IX - manter comunicacao com o SESTA e com a Coordenacao do Curso
para encaminhamento dos procedimentos relativos ao estagio; e

X - outras atribuicdes definidas pelas Normas Complementares de
Estagio do Curso.

CAPITULO IV
DO PROFESSOR ORIENTADOR

Art. 26. A orientacao de estdgio serd exercida por docente da Carreira do
Magistério Superior da UFU.

§1¢ O orientador de estdgio obrigatério serd, preferencialmente, um
docente efetivo da FEQUI.

§22 O orientador de estdgio ndao obrigatério serd sempre um docente
efetivo da FEQUI.

§32 O desligamento do docente orientador da Instituicao implicara na
tramitacao imediata de um TAD para substituicao do orientador.

Art. 27. O professor orientador de estagio sera escolhido pelo discente e
Caso isso nao seja possivel, a coordenacao de estagio designara um docente.



Art. 28. O professor orientador deve se informar sobre os procedimentos
relativos ao estagio junto a Coordenacao de Estdgio do seu Curso.

Art. 29. Sao atribuicdes do professor orientador de estagio:

| - orientar o estudante, planejar, juntamente com o supervisor da parte
concedente, a elaboracao do PA segundo competéncias esperadas por um egresso
do Curso e acompanhar a execucao das atividades;

Il - aprovar previamente a realizacao do estagio, obrigatério ou nao
obrigatério, por meio do deferimento do PA, quando essa atribuicao Ihe for conferida
pela Coordenacao de Estagio do Curso;

lll - manter contato com o supervisor do estagio na parte da concedente
com o objetivo de verificar o desenvolvimento das tarefas previstas;

IV - acompanhar, receber e avaliar os relatdérios de atividades de estagio,
apresentando sugestbes que contribuam para o aprimoramento do estudante e
dando o direcionamento que as Normas Complementares de Estagio do Curso
definem; e

V - exercer outras atribuicdes, relativas ao acompanhamento e avaliacao
do estagio, especificamente determinadas no Projeto Pedagdégico e/ou nestas
Normas Complementares de Estagio do Curso, como o acompanhamento das
atividades de estagio nos espacos formativos em que sao desenvolvidas.

CAPITULO V
DO SETOR DE ESTAGIO

Art. 30. Cabera ao SESTA, da DIREN, da PROGRAD, a gestdo
administrativa dos estagios de estudantes da UFU, por meio das seguintes
atribuicoes:

| - formalizar convénios de concessao de estagio;
Il - elaborar modelos de TCEs, TADs, PA e Termo de Rescisao de Estagio;

Il - apoiar, de forma permanente, as Coordenacdes de Estagio,
oferecendo informacdes e orientacdées que permitam o bom andamento dos
processos de estagio em desenvolvimento;

IV - encaminhar as Coordenacdes de Estagio dos Cursos oportunidades
de estdgios recebidas para que sejam divulgadas aos estudantes;

V - formalizar TCEs e eventuais aditamentos e rescisoes desses Termos;

VI - promover a tramitacao de documentos, preferencialmente no
formato digital, via Sistema de Controle de Solicitacbes de Estagio desenvolvido e
mantido pelo CTIC, integrado ao Sistema de Controle Académico, viabilizando
agilidade no processo de formalizacao dos estagios; e

VII - prestar assisténcia técnica e oferecer orientacao a todos os érgaos
da UFU em matéria relativa a estagio.



CAPITULO VI
DO ESTUDANTE

Art. 31. Sdo condicbes para que o estudante possa realizar o estagio:

| - ser estudante com vinculo ativo em um dos Cursos de Graduacao da
UFU;

Il - estar regulamente matriculado e ter frequéncia nas atividades
académicas;

lll - atender a legislacao vigente, as Normas Gerais de Graduacao da
UFU, estas Normas Gerais de Estdgio do Ensino de Graduacao da UFU e as Normas
Complementares de Estagio do Curso de Graduacao ao qual estd vinculado; e

IV - observar os procedimentos relativos a sua formalizacao,
especialmente as assinaturas do PA e do TCE antes de iniciar as atividades de
estagio.

Art. 32. Sao obrigacdes do estudante:

| - redigir, juntamente com o supervisor de estdgio e o professor
orientador, seu PA;

Il - arquivar sua via dos documentos de estagio, sejam eles fisicos ou
digitais;

Il - desenvolver as atividades previstas no PA, conforme o cronograma
estabelecido;

IV - cumprir os regulamentos da parte concedente durante do estagio;

V - participar das atividades de orientacdao do estagio e/ou da parte
tedrica do componente curricular;

VI - elaborar periodicamente, em prazo nao superior a 6 (seis) meses
e/ou ao final do estagio, os relatdrios de atividades de estagio de acordo com o
modelo disponivel no sitio eletrénico da FEQUI, encaminhando o documento para
analise e assinatura do supervisor do estagio, do professor orientador e do
Coordenador de Estagio do Curso, observando sempre o disposto nestas Normas
Complementares de Estagio; e

VIl - manter frequéncia nas atividades académicas acima do minimo
estabelecido nas Normas Gerais de Graduacao para aprovacao.

Art. 33. O estudante devera informar, de imediato e por escrito, a parte
concedente, a Coordenacao de Estagio do Curso e ao SESTA, qualquer fato que
interrompa, suspenda ou cancele a sua matricula na UFU, ficando ele responsavel
por quaisquer despesas causadas pela auséncia dessa informacdo e sujeito as
penalidades legais.

TITULO NI
DA DURACAO E DA JORNADA DO ESTAGIO



CAPITULO |
DA JORNADA DE ATIVIDADES DE ESTAGIO

Art. 34. A jornada de atividades de estdgio devera ser definida em
comum acordo entre a Coordenacao de Estagio, a parte concedente e o estudante,
sendo compativel com as atividades académicas e respeitando o limite de 30 (trinta)
horas semanais.

§ 19 O estagio podera ter carga horaria semanal de 40 (quarenta) horas
somente na modalidade obrigatério, com a matricula do estudante no componente,
e apds a integralizacdo de todos os componentes curriculares do curso, com
possibilidade de excecao somente ao Trabalho de Conclusdo de Curso, ou no periodo
de férias académicas, segundo o calendéario académico vigente.

§ 29 O estudante pode realizar mais de um estagio concomitantemente,
desde que haja compatibilidade com suas atividades académicas e que a soma das
jornadas de estdgio nao ultrapasse o limite maximo de carga hordria semanal,
conforme caput e § 12 deste artigo.

Art. 35. O horédrio de realizacao do estagio deve ser estabelecido em
acordo com as conveniéncias mutuas, ressalvadas as limitacdes previstas nestas
Normas Complementares de Estagio do Curso.

Paragrafo Unico. Quando o estagio for realizado durante os dias letivos
previstos no Calendario Académico, o horario de realizacdao do estdgio nao podera
coincidir com o horario de atividades académicas dos demais componentes
curriculares nos quais o estudante estiver matriculado e devem ser garantidos
intervalos de tempo suficientes entre o encerramento do horario das atividades de
estagio e inicio de atividades académicas para o deslocamento do estudante desde
o local no qual sao realizadas as atividades do estagio e o local onde sao realizadas
as atividades académicas nos campi da UFU.

CAPITULO II
DA DURACAO DO ESTAGIO

Art. 36. A carga horaria do estagio e o periodo minimo de atividades
devem estar em conformidade com o Projeto Pedagdgico do Curso e com estas
Normas Complementares de Estagio.

Art. 37. A duracao do estdgio ndao poderd exceder 2 (dois) anos na
mesma parte concedente, exceto quando se tratar de pessoa com deficiéncia.

CAPITULO Il
DOS BENEFICIOS DOS ESTUDANTES



Art. 38. O estudante podera receber bolsa da concedente do estdgio ou
outra forma de contraprestacao que venha a ser acordada, sendo compulséria a sua
concessao, bem como a do auxilio- transporte, na hipétese de estdgio nao
obrigatério.

Pardgrafo Unico. E vedado qualquer desconto n&o autorizado pelo
estagiario.

Art. 39. Sempre que o estdgio tiver duracao igual ou superior a 1 (um)
ano, é assegurado ao estudante um periodo de recesso de 30 (trinta) dias, a ser
gozado preferencialmente durante suas férias escolares.

§ 12 O recesso de que trata este artigo deverd ser remunerado quando o
estudante receber bolsa ou outra forma de contraprestacao.

§ 22 Os dias de recesso previstos nocaput serao concedidos de maneira
proporcional, no caso de a duracdo do estagio ser inferior a 1 (um) ano.

CAPITULO IV
DOS ESTAGIOS NO EXTERIOR

Art. 40. O estudante da UFU poderd fazer estagio em mobilidade
académica internacional, desde que prevista essa possibilidade no Projeto
Pedagdgico do Curso e nestas Normas Complementares de Estagio.

§ 12 O estagio realizado por estudantes da UFU em mobilidade
académica internacional deve obedecer aos acordos de cooperacao especificos,
guando da sua existéncia.

§ 292 Para realizar estagio durante a mobilidade internacional, o
estudante da UFU precisa:

| - ter sido aprovado em edital da Diretoria de Relacdes Internacionais e
Interinstitucionais (DRIlI) e aceito por uma instituicao de ensino superior
internacional; ou

Il - ter passado pelo processo de candidatura individual, conforme
orientacdes definidas e divulgadas pela DRII.

§ 32 O estagio em mobilidade académica deve ser previsto no plano de
estudos do estudante aprovado pelo Curso.

§ 49 Apds o retorno do estudante, caberd ao Colegiado do Curso de
Graduacdo decidir pela convalidacdao do estdgio em mobilidade como estagio
obrigatério ou como atividade académica complementar.

TITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 41. A falta de atendimento da parte concedente de qualquer
dispositivo normativo pertinente ao estagio, ou sua desvirtuacao, torna nulo o TCE



firmado, ficando a Universidade isenta de responsabilidade de qualquer natureza,
seja trabalhista, previdenciaria, civil ou tributaria.

Art. 42. Esta regulamentacao sé poderd ser modificada mediante
propostas apresentadas ao Colegiado do Curso e Conselho da Unidade Académica
para andlise e deliberacdo.

Art. 43. Os casos omissos referentes a esta norma serao apreciados pelo
Colegiado do Curso.
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